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	Наименование 

административной 

процедуры
	Государственный 

орган (иная организация),  в который  гражданин должен обратиться
	Документы и (или) 

сведения, представляемые гражданином для осущест​вления административной процедуры*
	Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления 

административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении 
административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	6.6. Постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в учреждение образования для получения дошкольного образования
	Отдел образования, спорта и туризма Волковысского районного исполнительного комитета

г. Волковыск, ул. Дзержинского, д. 3
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка

свидетельство о рождении ребенка (при его наличии – для детей, являющихся несовершеннолетними иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или дополнительная защита в Республике Беларусь либо которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь)
	бесплатно 
	в день обращения


	до получения направления в учреждение образования

	6.7. Выдача направления в государственное учреждение образования для освоения содержания образовательной программы дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью

	Отдел образования, спорта и туризма Волковысского районного исполнительного комитета

г. Волковыск, ул. Дзержинского, д. 3
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка

свидетельство о рождении ребенка (при его наличии – для детей, являющихся несовершеннолетними иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или дополнительная защита в Республике Беларусь либо которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь)

заключение врачебно-консультационной комиссии – в случае направления ребенка в государственный санаторный ясли-сад, государственный детский сад,  санаторную группу государственного учреждения образования 

заключение государственного центра корекционно-развивающего обучения и реабилитации – в случае направления ребенка в группу интегрированного обучения и воспитания государственного учреждения образования, специальную группу государственного учреждения образования, государственное специальное дошкольное учреждение 
	бесплатно


	в день обращения


	15 дней




Должностное лицо, ответственное за выполнение 
административных процедур,
Дингилевская Людмила Михайловна,
главный специалист отдела образования, спорта и туризма
3 этаж кабинет № 317

тел. 4 55 18
Заменяют временно отсутствующего работника, 
выполняющего административную процедуру,
Губина Ирина Сигизмундовна,

методист государственного учреждения 

«Волковысский районный учебно-методический кабинет» 

3 этаж кабинет № 317

тел. 4 55 18

	Наименование 

административной 

процедуры
	Государственный 

орган (иная организация),  в который  гражданин должен обратиться
	Документы и (или) 

сведения, представляемые гражданином для осущест​вления административной процедуры*
	Размер платы, 
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административной процедуры**
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административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении 
административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	6.1. Выдача дубликатов:
	
	
	
	
	

	6.1.1. документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
	государственное учреждение образования
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 
пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность
документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании
0,2 базовой величины – за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь)
1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)
бесплатно-дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен​ных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно



	6.2.выдача в связи с изменением половой принадлежности:
	
	
	
	
	

	6.2.1. документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
	государственное учреждение образования
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

ранее выданный документ

свидетельство о перемене имени

документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины – за свидетельство об общем базовом образовании, аттестат об общем среднем образовании

0,2 базовой величины – за иной документ об образовании (для граждан Республики Беларусь)

1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства) 
бесплатно-дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении
	15 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса  документов и (или) сведений от других государствен​ных органов, иных организаций  – 1 месяц
	бессрочно

	6.15. Принятие решения об освобождении либо снижении платы за пользование учебниками и учебными пособиями учащимися и учебными пособиями воспитан-никами
	учреждение образования, в котором обучается учащийся или воспитанник
	заявление с указанием основания для освобождения либо снижения платы 

удостоверение инвалида – для семей, в которых один или оба родителя инвалиды I или II группы

свидетельство о рождении – для лиц, являющихся детьми лиц, перечисленных в подпунктах 3.2, 3.4 и 3.7 пункта 3 и пункте 10 статьи 3 Закона Республики Беларусь ”О государственных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан“

удостоверение инвалида о праве на льготы родителя, удостоверение о праве на льготы либо справка о праве на льготы – для членов семей лиц, перечисленных в  подпунктах 3.2, 3.4 и 3.7 пункта 3, пункте 10 и подпунктах 12.2 и 12.3 пункта 12 статьи 3 Закона Республики Беларусь ”О государственных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан“

удостоверение инвалида – для детей-инвалидов в возрасте до 18 лет, инвалидов с детства

выписка из медицинских документов – для детей, являющихся воспитанниками учреждений, обеспечивающих получение дошкольного образования, и страдающих онкологическими заболеваниями или больных туберкулезом
удостоверение многодетной семьи
	бесплатно
	до 1 сентября
	с 1 сентября до окончания учебного года

	6.16. Принятие решения об освобождении либо снижении платы за питание детей в учреждениях, обеспечивающих получение дошкольного образования
	государственное учреждение образования
	заявление с указанием основания для освобождения или снижения платы

выписка из медицинских документов – для детей с онкологическими заболеваниями, больных туберкулезом, инфицированных вирусом иммунодефицита человека

удостоверение инвалида – для детей-инвалидов

удостоверение о праве на льготы либо справка о праве на льготы – для членов семей лиц, перечисленных в подпунктах 12.2 и 12.3 пункта 12 статьи 3 Закона Республики Беларусь ”О государственных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан“

удостоверение многодетной семьи
	Бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	1 год

	6.3 Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся  (с указанием необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования, реализующее образовательные программы, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность)
	государственное  учреждение образования
	заявление
	бесплатно
	в день обращения
	с 1 сентября либо с даты подачи заявления (в случае подачи заявления после 1 сентября) по 31 августа – для обучающихся, получающих общее среднее, специальное образование

6 месяцев – для иных обучающихся


Ответственные за выполнение административных процедур являются
 руководители государственных учреждений образования
Оплату 
за осуществленные платные административные процедуры
 можно произвести в кассе отдела образования, спорта и туризма 

по адресу:

г. Волковыск, 

ул. Школьная, д. 1

*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

Если оригинал документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, существует только в виде электронного документа, заявителем может быть представлена на бумажном носителе форма внешнего представления этого документа, оформленная в соответствии с требованиями законодательства (данное требование не распространяется на случаи внесения платы посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).

В случае внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства и наличия сведений об этом в заявлении заинтересованного лица об осуществлении соответствующей административной процедуры с указанием номера платежа представления документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, не требуется.

Факт внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства подтверждается наличием в автоматизированной информационной системе единого расчетного и информационного пространства информации о внесении платы.

**В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, – документ, подтверждающий право на частичное освобождение.

В случае, если для осуществления административной процедуры, которая в соответствии с настоящим перечнем должна осуществляться бесплатно, требуется запрос документов и (или) сведений от государственных органов и иных организаций, за выдачу которых предусмотрена плата, и гражданами не представлены такие документы и (или) сведения самостоятельно, граждане оплачивают выдачу запрашиваемых документов и (или) сведений.

Плата в виде сбора (пошлины) не уплачивается заявителями при повторном совершении юридически значимых действий, являющихся объектами обложения консульским сбором или государственной пошлиной, в связи с допущенными при их совершении ошибками (в том числе неточностями в выданных (оформленных, переоформленных, удостоверенных, обмененных) документах (их дубликатах) или неполнотой сведений в них) по вине специально уполномоченного на совершение таких действий государственного органа, иной уполномоченной организации, должностного лица.

***Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, разделенными точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки – порядковый номер в пределах главы.

****Государственная пошлина за выдачу разрешения на допуск:

уплачивается по ставке, увеличенной на коэффициент 2, в отношении транспортных средств, год выпуска которых совпадает с годом их государственной регистрации, а также с года выпуска которых прошло менее 10 лет (включая год выпуска), прохождение гостехосмотра в отношении которых предусмотрено через 2 года после проведения последнего гостехосмотра;

не уплачивается в отношении транспортных средств, предназначенных для передвижения инвалидов.






